SWF 11 VI-96
香港童軍總會沙田西區

THE SCOUT ASSOCIATION OF HONG KONG - SHATIN WEST DISTRICT

收支結算表

STATEMENT OF INCOME AND EXPENDITURE

訓練班／活動名稱：

Title of Course / Activity：

舉辦日期 Duration：
接納參加人數 Nos. of Participant：


職員人數 Nos. of Staff：

地點 Venue：


· 請圈出適用者 或 刪去不適用者Please mark as appropriate of delete as appropriate

收入項目 Income Items
支出項目 Expenditure Items

1. 參加費Entry Fee

（@$        ×        ）
HK$　　　　　　
1. 印刷
Printing
HK$　　　　　　

2. 

2. 文具
Stationery
HK$　　　　　　



3. 郵費
Postage
HK$　　　　　　

3. 區會津貼District Subsidy
HK$　　　　　　
4. 場租／住宿
Rental / Lodging
HK$　　　　　　



5. 交通
Transport
HK$　　　　　　

4. 其他收入Other Income
HK$　　　　　　
6. 器材／購置
Equipment /

Purchase
HK$　　　　　　


7. 消耗性物品
（訓練／活動）
Consumable Materials
(Train’n / Act)
HK$　　　　　　


8. 膳食
Meals
HK$　　　　　　


9. 茶點
Snacks / Beverage
HK$　　　　　　


10. 紀念品
Souvenir
HK$　　　　　　


11. 雜項
Miscellaneous
HK$　　　　　　




    　　　　　　




總收入　Total Income　　　　HK$
總支出　Total Expenditure　　　　HK$

結算 Balance：尚餘 Surplus／不敷 Deficit　　　　HK$　　　　　　



請發放不敷數回款予 Please reimburse the deficit to



餘款交還 Surplus refunded to 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日期 Date：

班領導人／活動負責人證明上述收支結算正確無訛

Certified correct by Course Leader / Scouter-in-charge

日期 Date：　　　　　　　　　　　　
簽署 Signature：　　　　　　　　　　　　　


正楷姓名 Name in BLOCK：　　　　　　　　　　　　　
備註 Remark：
1. 必須附呈所有原始單據以備銷數。 All supporting vouchers MUST be attached to this statement.
2. 倘在訓練班／活動結算時有任何項目的總支出費用超出該項目的修正預算者，班領導人／活動負責人必須以書面向區總監作出合理解釋，否則班領導人／活動負責人須自行承擔有關的超支費用。
Should actual total expenditure in any item exceed the actual total budgeted expenditure of that item, the Course leader / Scouter-in-charge is required to submit acceptable explanation in writing to DC for ratification failing which the deficits are to be borne by the Course Leader / Scouter-in-charge personally.

