SWF 01 VI-98
香港童軍總會沙田西區

THE SCOUT ASSOCIATION OF HONG KONG - SHATIN WEST DISTRICT

訓練班／活動認許申請表

APPLICATION FOR COURSE RECOGNITION / ACTIVITY APPROVAL
甲部 – 訓練班／活動詳情
PART 1 – COURSE / ACTIVITY PARTICULARS

訓練班／活動名稱：
Title of Course / Activity：


舉辦日期 Duration：
預期接納參加人數 Expected Nos. of Participants




地點 Venue：

職員 Staff：職務 Duty
姓　名
Name
訓練職銜／委任職級

Train’n Rank / Warr Appointm’t

班領導人

Course Leader
活動負責人
Scouter I/C




副班領導人

Dep Course Leader
助理
Assistant




班助理員

Course Assistant











輔導員
Tutor























班務員

Administrator











設備管理員

Supply Officer











乙部 – 訓練班／活動時間表
PART 2 – COURSE / ACTIVITY SCHEDULE

日 期　Date
時 間　Time
地 點　　Venue





































（如空間不敷應用，請以另頁一併提交 If space is insufficient, please attach separate sheet）
丙部 – 訓練班／活動財政預算
PART 3 – COURSE / ACTIVITY BUDGET

收支項目Income / Expenditure Items
備註Remarks

收入INCOME
＊每人班費／活動參加費用以項目計算如下：

Breakdown of Course / Activity Entry Fee per head

＊ 
1.參加費Entry Fee (@$　　×　　)
HK$　　　　 


＊＊2.其他收入Other Income
HK$　　　　 
1. 伙食    Catering
HK$　　　　 

總收入Total Income
HK$　　　　 
2. 茶點    Snacks / Beverage
HK$　　　　 

支出EXPENDITURE 
3. 住宿    Lodging
HK$　　　　 

1. 印刷
Printing
HK$　　　　 
4. 交通    Transportation
HK$　　　　 

2. 文具
Stationery
HK$　　　　 
5. 講義    Handouts
HK$　　　　 

3. 郵費
Postage
HK$　　　　 
6. 其他    Other
HK$　　　　 

4. 場租／住宿
Rental / Lodging
HK$　　　　 
  小計    Total
HK$



5. 交通
Transport
HK$　　　　 



6. 器材
Equipment
HK$　　　　 
＊＊其他收入 Other Income


7. 膳食
Meals
HK$　　　　 
1.
　　　　　　　　　　　　　
HK$　　　　 

8. 荼點
Snacks / Beverage
HK$　　　　 
2.
　　　　　　　　　　　　　
HK$　　　　 

9. 紀念品
Souvenir
HK$　　　　 
3.
　　　　　　　　　　　　　
HK$　　　　 

10. 雜項
Miscellaneous
HK$　　　　 
4.
　　　　　　　　　　　　　
HK$　　　　 


5.
　　　　　　　　　　　　　
HK$　　　　 





總支出
Total Expenditure
HK$


　　小計　　Total
HK$








申請津貼Subsidy Required
HK$　　　　 



備註Remark：








班領導人／活動負責人Course Leader / Scouter I/C

  日期Date：

※請圈出適用者 或 刪去不適用者Please mark as appropriate or delete as appropriate

丁部 – 申請認許及批淮

PART 4 – APPLICATION FOR RECOGNITION & APPROVAL OF TRAIN’N COURSE / ACTIVITY

批淮／不批淮：副區總監（　　　　　）／區總監

Approved / Rejected by DDC（       ）/ DC
副署：助理區總監（　　　）／副區總監（　　　）

Endorsement by ADC（     ）/ DDC（       ）

正楷Name：
正楷Name：

日期Date：
日期Date：




區總監備註DC Remark：



